
DAI HQC QUOC GIA TP.HCM 
TRIXING DAI HQC KINH TE  -  LUAT 

CQNG HOA x A HO CHU NGHiA VI VI' NAM 
DO 1#p — Tty do — Honh phtic 

S6: .21.../QD-DHKTL 	Thanh phi Ha Chi Minh, ngay  10   thong  .).1...  narn 2020 

QUYET DINH 
\Pe viec ban hanh Quy trinh phi hoy gifra cac don vi trong viec to chtrc kiem tra, thi, 

danh gia ke't qua hoc tap cilia sinh vien he dao too dai hoc chinh quy 

HIEU TRU'ONG TRU'ONG DAI HOC KINH TE - LUAT 

Can cu Quye't dinh s6 262/QD-DHQG ngdy 20/04/2017 dm Giam cl6c DHQG-HCM 

v'e viec ban hanh Quy cht dao too dai hoc; 

Can dr Quye't dinh s6 789/QD-DHKTL ngay 09/08/2019 dm Hieu truing Truing 

Doi hoc Kinh to - Lust v'e viec ban hanh Quy the dao too dai hoc; 

Can cu Quye't dinh s6 1310/QD-DHKTL ngay 30/11/2017 cira Hieu throng Truing 

Doi hoc Kinh t6 - Luat v'e viec ban hanh Quy dinh T6 chirc thi, kiem tra danh gia ke't thirc 

mon hoc va thi tot nghiep; 

Theo d nghi dm Tnremg Phong Ithao thi va Dam boo chit luting, 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Nay ban hanh kern theo Quyat dinh nay Quy trinh ph6i hop gifra cac don vi 

trong viec t6 chile ki6m tra, thi, danh gia ke't qua hoc tap dm sinh vien he dao too dai hoc 

chinh quy. 

Dieu 2. Quye't dinh cO hieu lArc ke tir ngay 14. 

Dieu 3. Tnrerng cac Phong TC-HC, Phong Dao too, Phong KH-TC, Phong 

KT&DBCL, Truing cac Khoa va BO mon truc thu0c, can b0 vien chir u0c Truing Doi 

hoc Kinh t6 - Luat chiu troth nhiem thi hanh Quyet dinh nay./. 

No'i nh(in: 
- Nhu Di&I 3; 
-  Ltru: VT, KT&DBCL. 



DAI HOC QUOC GIA TP.HCM 	 LONG HOA XA HOI CHID NGHIA VIET NAM 
TRU'aNG DAI HOC KINH TE - LUAT 	 DOc Lap — Tty Do — Hanh Phtic 

QUY DINH 
Quy trinh phoi hop gifra cac dolt vi trong viec to chin kiem tra, thi, danh gia ke't qua hoc tap 

cfra sinh vier' he ciao tao dal hoc chinh quy 

(Ban hanh kern theo QD so 42- 7   /QD-DKTL-KT&DBCL ngay..thang.Q.inam 2020) 

STT 
NO! DUNG 

CONG VIEC 
THOI GIAN 

HOAN THANH 
DON VI CHIU 

TRACH NHIEM 
DON VI 

PHOI HOT 

I.CHUAN BI CO SO DU LIEU 

I.1 
Hoan tat cac hop Tong 
giang vien thinh giang giri
v' Phong TC-HC 

Hoan tat trong tuan thu 2 
dm hoc ky 

Cac khoa, 1)8 mon 
trkrc thu8c va phong 
Dao tao c6 mai giang 
vien thinh giang 

Ph6ng TC-HC 

1.2 

Hoan tAt clang ky tsT 1' 
danh gia mon hoc (QT, 
GK, CK), hinh that danh 
gia cu6i ky mon hoc 

Hoan tat trong tuan thu 2 
dm hoc ky 

Cac khoa va 1)8 mon 
truc thu8e 

Ph6ng Dao tao 

1.3 
Hoan tat ca so. dir lieu cac 
lop hoc phan 

Hoar' tat trong tuan thu 4 
dm hoc ky 

Ph6ng Dao tao 
Phong 
KT&DBCL 

1.4 
Danh sach sinh vien cho 
danh gia qua trinh, giira 
ky. 

Hoan tAt trong tuan thir 4 
cila hoc ky (trong truang 
hop c6 bo sung danh sach 
sau thei gian teen thi phai 
c6 Y kin tir Ban Giam 
hie'u). 

Phong Dao tao 
Phong 
KT&DBCL 

1.5 
Hoan tat ca so. du lieu 
giang vien (bao Om thinh 
giang) 

Hoan tat trong tuan thir 4 
dm hoc ky 

Phong TC-HC 
Phong Dao tao 
Phong 
KT&DBCL 

1.6 

Thong 	bao 	cho 	Giang 
vien ve cac quy dinh ve 
thi (ra de thi, thei han 
nil:an, tra bai thi va cham 
thi) 

, 
Hoar) tat trong tuan thir 5 

ii, 	c a hoc ky. 
Phong KT&DBCL Phong DAD tao 

1.7 
In danh sach danh gia qua 
trinh, gab ky 

Tier tuan 5 den tuan 7 dm 
hoc ky 

Phong KT&DBCL Phong Dao tao 

1.8 
Hoan tat ca so. du lieu 
sinh vien thi cu8i ky 

Hoan tAt trong tuan Jl.  9 
dm hoc ky (trong truing 
hop co b8 sung danh sach 
sau thai gian tren thi phai 
c6 ST kien tir Ban Giam 
hieu). 

Phong Dao tao Phong KH-TC 
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1.9 X6p lich thi hoc ky Than 9 an tuan thir 11 Phong KT&DBCL Phong Dao tao 

1.10 Ong b6 lich thi hoc ky Than 12 Phong KT&DBCL 

I.11 
Cac khoa, 1)0 mon phan 
cong can b giang vien 
tham gia coi thi 

Tuan 12- an tuan 13 Cac Khoa va BO mon 
Phong 

KT&DBCL 

1.12 

In Bang diem cu6i ky, 
nhan tiii bai thi, de thi, 
cac bien ban, hizang dan 

phong thi 

Than 12 den tuan 13 Phong KT&DBCL  

1.13 

Dua danh sach can bO coi 
thi vao he thong va cong 

1)6 chi tit lich coi thi an 

can 1)0 giang vien 

, 
Tuan 14 Phong KT&DBCL 

Cac Khoa va 
BO mon 

1.14 
Dan nhan tiii bai thi, de 
thi, chuan bi cho cong tac 
thi hoc ky 

Than 13 den Wail 15 Ph6ng KT&DBCL COng tac vien 

1.15 Lam de thi 

Giang 	vien 	clugc,  phan 
cong ra de thi giri de thi ve 

Phong KT&DBCL tnrac 
ngay thi mon hoc 07 ngay 
lam vie'c. 

- Khoa/BO mon phan 
cong GV ra a thi; 

Lanh dao Khoa ho4c 
lanh dao BO mon 14 
duye't de thi va 14 

xac nh4n niem phong 
tren de thi; 

- D6i voi GV thinh 
giang (Phong Dao 
tao mad), Phong Dao 

tao a nghi GV giri 
a thi true tip cho 
Phong KT&DBCL 

Phong 
KT&DBCL 

I. 16 In sao a thi 
Hoan thanh truOc ngay thi 
02 ngay lam vi&. 

Phong KT&DBCL 
Cac Khoa va 
BO mon 

1.17 
Giai quyet cac tnrarng hop 
khong c6 ten trong danh 

sach du thi (net' c6). 

Xir lY tnrOc ngay thi cila 

mon thi6u danh sach 5 
ngay lam vie'c. 

Phong Dao tao 
Phong 
KT&DBCL 

II. TRONG BUOI THI KET THUC MON HOC 

Ili 

Phan ding can bO theo dOi 
, 

quan lY giarn sat cac buoi 

thi. 

Tnrov ngay thi va trong 
ngay thi 

Phong KT&DBCL 
Cac Khoa va 
BO mon 

11.2 
Giai quyet cac truerng hop 

su c6 ve de thi. 
Trong ngay thi 

Khoa, BO mon va 
Phong 	KT&DBCL 
(phan 	cong 	giang 
vien va can 1)0 tnxc 

Cac Khoa va 

BO mon 
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Phong KT&DBCL 
thu h6i bai thi 

12 ngay 

Ngay nh'41 bai thi 
3 ngay 

de thi) 

Giao nh4ri tiii bai thi va 
cac bien ban tai cac buOi 
thi 

Truac va ngay sau ca thi 

dm m8i buOi thi 
11.3 Ph6ng KT&DBCL Can b0 coi thi 

Thanh tra ghi nhO nhimg 
thi6u sot trong qua trinh 

coi thi dm can b0 coi thi 

Trong su8t qua trinh din 
ra thi hoc kST 

Cac Khoa va 
BO mon 

11.4 Phong KT&DBCL 

III. SAU BUOI THI KET THUC MON HOC 

Ban giao cac tiii bai thi da" 
niem phong cho can b0 
chArn thi 

Ch4rn nhAt 03 ngay lam 
viec sau ngay thi giang 
vien dugc khoa phan cong 

chAm thi phai nh4n bai thi. 

MA 
Phong KT&DBCL, 
Can 13.0 chAm thi 

Khoa va BO 

mon truc thuOc 

Can V() chArn thi giao 
phiL ghi diem va bai thi 
ve Ph6ng KT&DBCL 

Ch4m nhAt 15 ngay lam 
viec sau ngay thi mon hoc 
(xem them so 6* giao nh4n 
bai va cac m8c thoi gian 
nh;an tuang Ung) 

Pilot-1g 
KT&DBCL 
KHoa va BO 

mon truc thuOc 
Can b0 chAm thi 

111.2 
Ngay thi 

	■ 

Luau ji: ngay trong so clEi la ngay lam viec 

L4p danh sach thanh toan 
thu lao cho can b0 coi thi 

giri ve Ph6ng KH-TC. 

Ch4rn nhAt 10 ngay lam 
viec ke tir ngdy thi cu8i 
ding caa dgt thi. 

111.3 Phong KT&DBCL Ph6ng KH-TC 

Theo quy the chi tieu not 
b0 ch4m nhAt 07 ngay lam 

viec ke tir ngay nh4n danh 
sach thanh toan thii lao coi 
thi tir Phong KT&DBCL 

111.4 Phong KH-TC 

Quet phieu diem, sao ltru 
va chuyen file anh, file 
text, bang diem va cac 
bien ban xir l (ban g0c) 

cho Phong Dao tao. Cong 
b0 bang diem anh cho 

sinh vien tren ph'an mem 

Ch4m nhAt 02 ngdy lam 

viec tir khi Phong 

KT&DBCL nh4n danh 
sach ghi diem va tiii bai thi 

tir can b0 chAm thi. 

I11.5 Phong KT&DBCL Phong Dao tao 

Nhlap diem vao he thOng 

UIS va cong 13.0 k6t qua 
diem so cho sinh vien tren 

Ch'4rn nhAt 05 ngdy lam 

viec 	tir 	khi 	Phong 
KT&DBCL ban giao 

111.6 Phong Dao tao 
Phong 

KT&DBCL 

Thanh toan thu lao cho 

can b0 coi thi. 
Phong 

KT&DBCL 



.0 TR 

o DAI HO 
0  KNH UAT 
0 

Tien Dfing 

Myuel chuye'n file anh, file text, 
bang diLl, bien ban xir lY 
(ban g6c) tren he thOng 
phAn rrim 

111.7 

, 
Nhan de nghi ph& tra qua 
trinh, glib ky va cuoi ky 

, 
ket qua lam bai thi va 
khi6u nai di6m thi. 

Sau khi Phong KT&DBCL 

cong b6 diLl (thed gian 
sinh vien de nghi pink tra 

, 
ket qua lam bai thi, khieu 
nai diem thi thtrc hiL dang 
14 online trong yang 5 
ngay lam vi'e'c 1c6 timg 
ngay Phong KT&DBCL 

cong bO bang di'Ll anh) 

Phong KT&DBCL Phong Dao tao 

111.8 

Mr lY tiep nhAn, in bang 
, 

diem, bao tUi dung bai, 

sao ltic bai philc tra va giri 
ve Khoa khoa hoc 13.0 
mon 

Trong vong 3 ngay lam 
. 

vf& Ice timg ngay het han 
clang ky phuc tra online 
mon hoc 
dang 

 

Phong KT&DBCL 
Phong Dao tao 
Khoa, BO mon 

thuOc 

111.9 
Chaco 	phuc 	kith() 	va 
chuyen ket qua ve Phong 
KT&DBCL 

Trong 05 ngdy lam vi'e'c tir 

khi nhAn van ban de nghi 
, 

cham phuc khao dm Phong 

KT&DBCL. 

Khoa, BO mon truc 
thuOc phan cong GV 
cham phuc Ufa() then 
quy dinh 

Phong 
KT&DBCL\ 

 -s.'  
ot 

III.1 0 
Sao ltru va chuyL k6t qua 
ph& MIL) cho Phong Dao 

tao 

ChAm nhAt 02 ngay lam 
vi& Ice tir ngay nhAn ket 
qua cham phuc khdo 

Phong KT&DBCL 
-z-

Phong Dap o 

III.1 1 
Cong bo diem sau khi 
ph& khao va die' u chinh 
di6m 

ChAm nhAt 05 ngay lam 
. 

vi'c 	Ice 	tit 	ngay 	Phong 
KT&DBCL 	chuyen 	ket 

qua phuc khao. 

Phong Dao tao 
Phong 

KT&DBCL 

111.12 
Kim tra k6t qua nhap 

diem vao N thong 

ChAm nhAt 10 ngdy lam 
vic k6 tir ngay Phong 
KT&DBCL nhan dugc tat 

ca bang diLl clia dolt thi 

P  hong KT&DBCL 
Phong Dao tao 

 
Khoa

' 
	mon 

trtrc thuOc 

111.1 3 
To chirc phan tich ket qua 

thi dm sinh vien 

Cham nhAt 15 ngdy lam 

vi& Ice tir ngdy Phong 

KT&DBCL nhAn dugc tat 
ca bang di6rn dm do:t thi 

P, 	hong KT&DBCL 
Khoa

' 
	mon 

truc 	thuOc 	va 

phong Dao tao 

• Ghi 	SO ngay dtrgc quy dinh trong Quy trinh nay la ngay lam v*. 
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